АДМИНИСТРАЦИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

РАСПОРЯЖЕНИЕ
27 сентября 2018 года                    г. Спасск – Дальний                                       № 148-ра
О плане работы администрации
Спасского муниципального района

на 4 квартал 2018 года
В соответствии с Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской  Федерации», на основании Устава Спасского муниципального района 

1. Утвердить прилагаемый план работы администрации Спасского муниципального района на 4 квартал 2018 года.

2. Руководителям отраслевых (функциональных) органов администрации Спасского муниципального района взять на контроль выполнение вышеуказанного плана.

3. Отделу информатизации и информационной безопасности администрации Спасского муниципального района обнародовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Спасского муниципального района в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением настоящего распоряжения оставляю за собой.
И.о. главы 

Спасского муниципального района



                            С.В. Солкан
УТВЕРЖДЁН

распоряжением администрации

Спасского муниципального района

от 27 сентября 2018 года № 148-ра

ПЛАН РАБОТЫ

администрации Спасского муниципального района

на 4 квартал 2018 года

	№

п/п
	Мероприятия
	Сроки

выполнения
	Ответственные

за выполнение

	1
	2
	3
	4

	1. Вопросы для рассмотрения на заседании Думы Спасского муниципального района

	1.1.
	Отчет об исполнении районного бюджета за 9 месяцев 2018 года
	Ноябрь
	Финансовое 
управление

	1.2.
	О внесении изменений в решение Думы Спасского муниципального района «О районном бюджете Спасского муниципального района на 2018 год и плановый период 2019 и 2020 годов»
	По необходимости
	

	1.3.
	Внесение проекта решения Думы СМР «О районном бюджете Спасского муниципального района на 2019 год и плановый период 2020 -2021 годы»
	До 5 ноября
	

	1.4.
	О прохождении отопительного сезона 2018-2019 г.
	Декабрь 
	Отдел жизнеобеспечения

	2. Мероприятия по выполнению поставленных задач



	ЗАДАЧА № 1 . Реализация единой экономической политики, создание условий для повышения доходной части бюджета района



	1.1.
	Подготовка сведений и материалов к проекту районного бюджета на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов
	Октябрь - ноябрь
	Финансовое 

управление

	1.2.
	Разработка НПА об утверждении Порядка осуществления бюджетных полномочий администраторов доходов районного бюджета
	До 20 декабря
	Финансовое 

управление

	1.3.
	Анализ исполнения бюджета района за 9 месяцев 2018 года
	До 25 октября 
	

	1.4.
	Анализ развития сферы «Финансы» в Спасском районе за 9 месяцев 2018 года в сравнении с аналогичным периодом прошлого года и предоставление в отдел экономики АСМР
	До 20 октября
	

	1.5.
	Анализ исполнения бюджета района за 9 мес. 2018 года по налоговым и неналоговым доходам
	До 30 октября
	

	1.6.
	Составление сводной бюджетной росписи на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов
	декабрь
	

	1.7.
	Доведение бюджетных ассигнований  и лимитов бюджетных обязательств на 2019 год и плановый период 2020 и 2021 годов до главных распорядителей районного бюджета
	декабрь
	

	1.8.
	Составление отчета в департамент финансов ПК о мерах по повышению эффективности использования бюджетных средств и увеличения поступлений налоговых и неналоговых доходов в районный бюджет за 9 мес. 2018 года
	До 25 октября
	

	1.9.
	Сбор, обработка и анализ статистических показателей социально-экономического развития Спасского района
	ежемесячно
	Отдел экономики



	1.10.
	Проведение мероприятий по повышению доходной части бюджета, увеличению заработной платы работникам и контроль за расходованием бюджетных средств путем организации и проведения заседаний межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике при  главе Спасского муниципального района
	Ежемесячно в последний четверг месяца


	

	1.11.
	Сбор, обработка и анализ данных:

- об обороте общественного питания по всем каналам реализации

- об обороте предприятий бытового обслуживания населения
	Ежемесячно


	

	1.12.
	Отчет о кредиторской и дебиторской задолженности предприятий ЖКХ
	Ежемесячно
	

	1.13.
	Сведения о тарифах на ЖКУ 
	Ежеквартально до 15 числа 
	

	1.14.
	Проведение анализа:

- по созданию новых рабочих мест на предприятиях, учреждениях, организациях, осуществляющих деятельность на территории Спасского муниципального района;
	Ежеквартально
	Отдел экономики

	
	- развития торговой сети, сети предприятий общественного питания.
	
	

	1.15.
	Проведения мониторинга:

- мер по повышению оплаты труда, легализации заработной платы на предприятиях, учреждениях, организациях Спасского муниципального района, по результатам заслушивания на межведомственной комиссии при МИФНС    № 3 по Приморскому краю;
	Ежемесячно  
	

	
	-  на основные группы продовольственных товаров по Спасскому району;
	Ежемесячно
	

	
	- основных показателей социально-экономического развития и уплаты налогов крупнейшими налогоплательщиками Спасского муниципального района;          
	Ежеквартально до 20 числа месяца следующего за отчетным  кварталом
	

	
	-предприятий-банкротов на территории Спасского муниципального района;
	До 15 числа месяца, следующего за отчетным кварталом 
	

	
	-деятельности межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике при главе Спасского муниципального района в соответствии с контрольным постановлением от 12.08.1998 года № 401.
	До 20 числа месяца,  следующего за отчетным периодом  
	

	1.16.
	Проведение ежеквартального анализа социально-экономического развития Спасского муниципального района за 9 месяцев 2018 года

	ежеквартально до 20 числа месяца, следующего за отчетным кварталом
	

	1.17.
	Прием бухгалтерского отчета организаций агропромышленного комплекса за 9 месяцев 2018 года.
	октябрь
	Отдел сельского хозяйства



	1.18.
	Анализ фонда заработной платы сельхозпредприятий (начислено, выплачено, задолженность).
	поквартально
	

	1.19.
	Анализ начисленных и уплаченных налогов во все уровни бюджетов сельскохозяйственными предприятиями в III квартале 2018 года, предложения по увеличению эффективности сельскохозяйственного производства.
	поквартально
	

	1.20.
	Оказание помощи сельхозпредприятиям всех форм собственности в составлении  расчетов для получения государственной поддержки из бюджетов всех уровней.
	в течение

квартала
	

	1.21.
	Проведение консультаций с руководителями сельскохозяйственных предприятий всех форм собственности по итогам выполнения Соглашений по комплексному участию в Государственной программе и краевой целевой программе «Развитие сельскохозяйственного производства в Приморском крае на 2013-2020 годы», по итогам работы за 2018 год и порядку заключения Соглашений на 2019 год. Оказание организационно-консультативной помощи хозяйствам в подготовке пакета документов.
	декабрь
	

	1.22.
	Подготовка и осуществление практических мер по совершенствованию системы неналоговых платежей и их полному поступлению в бюджет: 

- осуществление контроля за сбором средств от сдачи земли в аренду; 
	Ежемесячно в течение года

на 1 число

каждого месяца


	Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений


	
	- предоставление реестра должников главам сельских поселений, для решения вопроса об оплате долга за аренду земли;
	
	

	
	- ведение реестра арендаторов земли по сельским поселениям;
	Постоянно
	

	
	- ведение реестра должников по арендной плате; 
	
	

	
	- вызов на комиссию должников по уплате аренды земельных участков и имущества, для рассмотрения вопроса о погашении долгов;
	Ежемесячно 
	

	
	- подготовка и направление гражданам, юридическим лицам, претензионных писем и извещений, с целью  погашения долга по аренде земельных участков;
	
	

	
	-подготовка и направление в суд документов по гражданам и юридическим лицам о взыскание долга по арендной плате земельных участков
	
	

	1.23.
	Ведение реестра недвижимого (движимого) имущества, находящегося в муниципальной собственности
	В течение квартала
	

	1.24.
	Заседание комиссии по вопросам земельных отношений
	Еженедельно (среда)
	Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений

	1.25.
	Осуществление контроля за целевым использованием и сохранностью муниципального имущества, переданного в аренду юридическим и физическим лицам
	Постоянно
	

	1.26.
	Контроль за соблюдением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения. Контроль за полнотой и достоверностью отчетности о реализации муниципальных программ, в том числе об исполнении муниципального задания.

- муниципальное казенное учреждение «Жилищно-коммунальное хозяйство 

«Спасский»

- муниципальное бюджетное учреждение дополнительного образования детский оздоровительный центр «Горный»
	
	Отдел муниципального финансового контроля

	
	
	октябрь – ноябрь 2018 г.
	

	
	
	декабрь 2018г
	

	1.27.
	Предоставление отчетности о контрольных мероприятиях в сфере закупок в департамент государственных программ и внутреннего государственного финансового контроля Приморского края
	Ежеквартально, до 05 числа месяца, следующего за отчетным кварталом.
	

	1.28.
	Предоставление в финансовое управление отчетности о мерах по увеличению доходов и оптимизации расходов районного бюджета Спасского муниципального района 
	Ежеквартально, в срок до 25 числа месяца, следующего за отчетным кварталом 
	

	1.29.
	Совместно с сотрудниками пожарной инспекции, специалистами администраций поселений – 2 раза в неделю плановые проверки придомовых территорий в населенных пунктах Спасского муниципального района по проблемам благоустройства и предупреждению угрозы наступления лесных пожаров и выдача нарушителям предписаний по вышеназванным вопросам
	В течение квартала
	Отдел по исполнению административного законодательства

	ЗАДАЧА № 2. Проведение весенне-полевых, уборочных работ в оптимальные агротехнические сроки. Прохождение летне-пастбищного периода общественного животноводства



	2.1
	Мониторинг работы техники во время проведения полевых работ.
	в течение квартала
	Отдел сельского 

хозяйства



	2.2.
	Мониторинг выполнения полевых работ.
	октябрь, ноябрь
	

	2.3.
	Выезд в фермерские хозяйства в целях мониторинга целевого использования грантовых средств и уточнения заявленного для субсидирования поголовья скота.
	в течение 

квартала
	

	2.4.
	Подготовка и сдача информации и отчетов в департамент сельского хозяйства и продовольствия Приморского края по итогам работы отрасли животноводства.
	ежемесячно
	

	ЗАДАЧА № 3. Обеспечение социальной стабильности на территории Спасского муниципального района



	3.1.
	Проведение заседаний рабочей группы по снижению неформальной занятости, легализации «серой заработной платы», повышению собираемости страховых взносов во внебюджетные фонды.
	По мере необходимости
	Отдел экономики

	3.2.
	Прием документов от заявителей в целях присвоения статуса малоимущего. 
	По мере поступления документов
	

	3.3.
	Заслушивание глав сельских поселений о результатах работы межведомственной комиссии по налоговой и социальной политике
	До 31 декабря
	

	3.4.
	Содействие в организации своевременного обучения по охране труда руководителей и главных специалистов организаций всех форм собственности
	По мере поступления документов
	Специалист по охране труда



	3.5.
	Заседание МВК по охране труда 
	Ежеквартально
	

	3.6.
	Участие в выездных заседаниях Совета ветеранов войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов 
	В течение квартала


	Отдел по делам молодежи, физической культуре и спорту

	3.7.
	Участие в мероприятиях, проводимых обществом инвалидов Спасского района
	
	

	3.8.
	Контроль работы дошкольных образовательных учреждений
	Ежеквартально
	Управление образования



	3.9.
	Контроль за соблюдением в образовательных учреждениях безопасных условий обучения в соответствии с требованиями пожарной безопасности, антитеррористической защищенности
	Постоянно
	

	3.10.
	Заседание Совета общественности при главе Спасского муниципального района.
	Декабрь
	Отдел по делам молодежи, физической культуре и спорту

	3.11.
	Заседание МВК Спасского муниципального района по профилактике правонарушений, наркомании и алкоголизма
	Декабрь 
	

	3.12
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав при администрации Спасского муниципального района
	Ежемесячно
	Комиссия по делам несовершеннолетних

	3.13.
	Заседание комиссии по безопасности дорожного движения
	октябрь, декабрь
	Отдел жизнеобеспечения

Управление образования

	3.14.
	Исполнение государственных полномочий на государственную регистрацию актов гражданского состояния
	Постоянно
	Отдел ЗАГС

	3.15.
	Заседание комиссии по противодействию конфликтов интересов
	По мере необходимости
	Организационный отдел

	3.16.
	Заседание комиссии по назначению пенсии за выслугу лет
	По необходимости
	Организационный отдел

	3.17.
	Заседание Совета по противодействию коррупции
	Ноябрь
	Организационный отдел

	3.18.
	Осуществление контроля пассажирских перевозок населения на территории Спасского муниципального района
	Постоянно
	Отдел жизнеобеспечения



	3.19.
	Осуществление контроля за состоянием дорог Спасского сельского поселения
	
	

	3.20.
	Совместно с правоохранительными органами рейды в несанкционированной торговле (трассы А370, М60)
	В течение квартала
	Отдел по исполнению административного законодательства

	3.21.
	Работа с запросами, обращениями граждан и юридических лиц
	В течение квартала
	Все отраслевые (функциональные) органы

	3.22.
	Заседание комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав 
	2 раза в месяц
	Отдел организации работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав

Управление образования



	ЗАДАЧА № 4. Реализация государственной политики в жилищно-коммунальной сфере



	4.1.
	Осуществление оперативной круглосуточной связи с диспетчерскими службами администрации края, сельских поселений, предприятий ЖКХ
	Постоянно
	Отдел жизнеобеспечения

	4.2.
	Организация заседания Комиссии  по признанию граждан малоимущими в целях постановки их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях жилищного фонда социального использования
	По мере поступления документов
	Отдел экономики

	4.3.
	Ведение регистра жилых домов на территории Спасского муниципального района
	Постоянно 


	Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений


	4.4.
	Топографические съёмки земельных участков
	По мере поступления предложений
	

	4.5.
	Осуществление приёма в муниципальную собственность имущества на территории муниципального района.
	В течение

года при передаче имущества в собственность СМР
	

	4.6.
	Проверка сметной и исполнительной документации по объектам инженерной инфраструктуры, жилого фонда и соцкультбыта
	Постоянно


	

	4.7.
	Проверка отчётной документации по выполненным объёмам работ на территории района
	
	

	4.8.
	Осуществление контроля за целевым использованием и сохранностью муниципального имущества, переданного в аренду юридическим и физическим лицам.
	Ежеквартально 


	

	4.9.
	Составление отчётов по жилищному строительству в статистику за 2 квартал 2018 года
	Июль
	

	4.10.
	Проведение анализа деятельности управляющих организаций, выявление вопросов требующих неотложного решения, осуществление мероприятий, направленных на их решение, информирование структурных подразделений Администрации района о результатах проведенного анализа 
	В течение года


	Жилищный отдел

	4.11.
	Осуществление контроля исполнения собственниками помещений в многоквартирном доме требования жилищного законодательства по выбору способа управления многоквартирным домом
	В течение года
	

	4.12.
	Направление  материалов по проверкам в орган государственного жилищного надзора в порядке, установленном административным регламентом взаимодействия органов муниципального жилищного контроля и органа государственного жилищного надзора, при осуществлении муниципального жилищного контроля, для возбуждения дела об административном правонарушении и его рассмотрения 
	По мере необходимости
	Жилищный отдел

	4.13.
	Проведение штаба по подготовке и прохождению отопительного периода
	Последний  четверг месяца
	Отдел жизнеобеспечения



	4.14.
	Осуществление контроля за подготовкой мероприятий к ОЗП 2018-2019 г.г
	постоянно
	

	4.15.
	Участие в комиссии по оценке готовности организаций к работе в ОЗП 2018-2019 г.г.
	сентябрь-октябрь
	

	4.16.
	Осуществление контроля за накоплением и  наличием  топлива на котельных, расчет топливного баланса для СМР
	постоянно
	

	4.17.
	Контроль за началом и ходом отопительного периода
	постоянно
	

	4.18.
	Подготовка пакета документов для получения паспорта готовности к  ОЗП 2018-2019г.г.

	октябрь - ноябрь
	

	4.19.
	Проведение обследование дорожных условий на автобусных маршрутах Спасского муниципального района
	октябрь
	

	4.20.
	Подготовка документации и  проведение аукциона на содержание дорог в 2019 году
	ноябрь - декабрь
	

	4.21.
	Корректировка муниципальной программы «Дороги Спасского муниципального района на 2016-2020 годы»
	октябрь
	

	4.22.
	Проведение конкурса по организации пассажирских перевозок в соответствии с Федеральным законом от 13.07.2015г №220-ФЗ
	октябрь-ноябрь
	

	ЗАДАЧА № 5. Организация выполнения федеральных, краевых законодательных актов и программ. Обеспечение реализации основных приоритетных национальных проектов. 

	5.1.
	Внесение изменений в реестр муниципальных услуг (функций), предоставляемых (исполняемых) органами местного самоуправления и подведомственными муниципальными учреждениями
	По мере необходимости
	Отдел информатизации и информационной безопасности



	5.2.
	Анализ и контроль наполнения региональной информационной системы «Реестр муниципальных услуг»
	Ежеквартально
	

	5.3.
	Подключение электронных форм подачи заявлений в Систему исполнения регламентов для обеспечения предоставления услуг через Единый портал государственных услуг
	В течение квартала
	

	5.4.
	Работа с муниципальной программой « Программа комплексного развития системы коммунальной инфраструктуры Спасского муниципального района на 2016-2025 годы»
	постоянно
	Отдел жизнеобеспечения

	5.5.
	Подготовка документов в департамент ЖКХ для участия в программе «Чистая вода», в т.ч. по капитальному ремонту водопровода  ж.д.ст. Свиягино 
	Октябрь, декабрь
	

	5.6.
	Проведение анализа осуществления внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита главными администраторами бюджетных средств Спасского муниципального района в целях обеспечения реализации полномочий, определенных положениями пункта 4 статьи 157 Бюджетного кодекса Российской Федерации
	Декабрь 2018 г.
	Отдел муниципального финансового контроля

	5.7.
	Работа в автоматизированной системе «Электронная школа Приморья» («Электронные дневники и журналы», «Электронная очередь», «Контингент»)
	Ежемесячно
	Управление образования

	5.8.
	Ведение реестра муниципальных услуг (функций) предоставляемых (исполняемых) администрацией Спасского муниципального района, а также услуг, предоставляемых муниципальными учреждениями Спасского муниципального района в электронном виде, и предоставления сведений о муниципальных услугах (функциях) в региональную государственную информационную систему «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Приморского края» 
	Постоянно
	Организационный отдел



	5.9.
	Внесение отчета о результатах рассмотрения обращений граждан, в целях исполнения Указа Президента Российской Федерации В. В. Путина №171 от 17.04.2017 г.
	Ежемесячно до 5 числа месяца
	

	5.10.
	Внесение сведений в Единую государственную информационную систему социального обеспечения
	По мере изменения суммы оказываемой МСП
	

	5.11.
	Работа по реализации Федерального закона от 01.05.16 № 119-ФЗ на территории Спасского района

	Постоянно
	Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений

	5.12.
	Ведение реестра нормативных правовых актов администрации Спасского муниципального района 
	Постоянно
	Юридический отдел Организационный отдел

	5.13.
	Реализация долгосрочных целевых программ
	В течение квартала
	Все отраслевые (функциональные) органы

	5.14.
	Контроль за исполнением регламентов по оказанию муниципальных услуг 
	В течение квартала


	Все отраслевые (функциональные) органы Организационный отдел

	5.15.
	Проведение плановых проверок при осуществлении ведомственного контроля за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права, в подведомственных организациях на 2018 год
	Согласно 

утверждённого

плана
	Управление образования

МКУ «ОДОУ»

Организационный отдел

	5.16.
	Осуществление контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов Российской Федерации о размещении заказов, заказчиком, уполномоченным органом или конкурсной, аукционной, котировочной комиссией путем проведения плановых и внеплановых проверок
	На основании плана проверок

и при поступлении заявлений, информации            и жалоб
	Юридический отдел



	5.17.
	Работа в постоянных комиссиях при администрации Спасского муниципального района с целью соответствия принятия решений действующему законодательству
	Постоянно


	

	5.18.
	Мониторинг и анализ изменений законодательства по сферам деятельности администрации Спасского муниципального района. Доведение информации об изменении законодательства до руководителей отраслевых (функциональных) органов администрации Спасского муниципального района
	
	

	5.19.
	Правовая и антикоррупционная экспертиза проектов муниципальных актов. Правовая экспертиза проектов договоров (контрактов), соглашений заключаемых администрацией Спасского муниципального района, отраслевыми (функциональными) органами администрации Спасского муниципального района. Мониторинг ранее принятых муниципальных актов на соответствие их действующему законодательству
	
	

	5.20.
	Организационно-консультативная помощь начинающим фермерам в подготовке пакета документов на получение грантов на создание  и развитие крестьянских (фермерских) хозяйств, модернизацию семейных ферм
	В течение 

квартала
	Отдел сельского хозяйства

	5.21.
	Проведение анализа эффективности реализации долгосрочных муниципальных программ на территории Спасского муниципального района
	октябрь 2018 
	Отдел экономики



	ЗАДАЧА № 6. Исполнение муниципальных заказов



	6.1.
	Прием, проверка договоров, реестров договоров, бюджетных обязательств, финансируемых из районного бюджета и их регистрация 
	По мере поступления
	Финансовое 

управление



	6.2.
	Внесение изменений в сводную бюджетную роспись на основании ходатайств, представленных главными распорядителями (распорядителями)
	По мере поступления
	

	6.3.
	Контроль за своевременным перечислением межбюджетных трансфертов в бюджет района и бюджеты сельских поселений по переданным полномочиям в соответствии с Соглашениями
	Ежемесячно
	

	6.4.
	Внесение  изменений  в утвержденный план закупок товаров, работ, услуг администрации Спасского муниципального района, на основании поступивших сведений от органов администрации Спасского муниципального района, инициирующих закупки, согласованных и утвержденных в установленном порядке и размещение их в единой информационной системе в сфере закупок.
	В течение квартала по необходимости


	Отдел по закупкам



	6.5.
	Внесение изменений в утвержденный план – график администрации Спасского муниципального района на основании поступивших сведений от органов администрации Спасского муниципального района, инициирующих закупки, согласованных и утвержденных в установленном порядке и размещение их в единой информационной системе.
	
	

	6.6.
	Проверка поступающих для осуществления закупки документации (проекта муниципального контракта, технического задания, обоснование НМЦК)
	В течение квартала по необходимости
	

	6.7.
	Организационно - техническое обеспечение деятельности единой комиссии по осуществлению закупок. Подготовка протоколов заседаний единой комиссии по осуществлению закупок на основании решений, принятых членами единой комиссии по осуществлению закупок для нужд администрации Спасского муниципального района, МБУ «СКЦ» и МКУ «Административно-хозяйственное многофункциональное управление Спасского муниципального района»
	
	

	6.8.
	Организация разработки и утверждения конкурсной документации, аукционной документации, изменений в извещения об осуществлении закупок, в документацию о закупках, приглашения принять участие в определении поставщиков закрытыми способами, иных документов, предусмотренных Законом.
	
	

	6.9.
	Подготовка и размещение в ЕИС извещений об осуществлении закупок, документации о проведении закупочных процедур.  Размещение в ЕИС документации о закупках и проектов контрактов, протоколов, иных документов, предусмотренных законом для нужд администрации Спасского муниципального района, МБУ «СКЦ» и МКУ «Административно-хозяйственное многофункциональное управление  Спасского муниципального района».
	
	Отдел по закупкам

	6.10.
	Заключение договоров аренды недвижимого имущества по результатам проведения аукционов 


	При передаче имущества в аренду
	Управление градостроительства, земельных и имущественных отношений

	ЗАДАЧА 7. Совершенствование форм взаимодействия управлений и отделов администрации Спасского муниципального района с администрациями сельских поселений и общественными формированиями



	7.1.
	Проведение аппаратных совещаний совместно с главами сельских поселений 
	Последний понедельник месяца
	Организационный отдел 

	7.2.
	Проведение аппаратных совещаний совместно с представителями органов местного самоуправления и представителями федеральных и краевых учреждений 
	Последний понедельник квартала
	Организационный отдел 

	7.3.
	Заседание административной комиссии по рассмотрению дел об административных правонарушениях
	Еженедельно (четверг)
	Отдел по исполнению административного законодательства

	7.4.
	Осуществление контроля за своевременным предоставлением информации о ходе выполнения постановлений, распоряжений Губернатора Приморского края, администрации Приморского края, Законодательного Собрания Приморского края, распорядительных актов Губернатора ПК, департаментов АПК
	В течение квартала
	Организационный отдел. Все отраслевые (функциональные) органы 

	7.5.
	Изучение законодательных и нормативных актов
	Еженедельно
	Все отраслевые (функциональные) органы 

	7.6.
	Приобретение лицензионных программных продуктов
	В течение квартала
	Отдел информатизации и информационной безопасности



	7.7.
	Приобретение компьютерной техники и офисного оборудования
	В течение квартала
	

	7.8.
	Материально-техническое оснащение и ресурсное обеспечение МФЦ Спасского муниципального района
	
	

	7.9.
	Совершенствование локальной сети муниципального образования, обеспечение единого информационного пространства
	В течение квартала
	Отдел информатизации и информационной безопасности



	7.10.
	Техническое сопровождение прикладных и системных программ     
	
	

	7.11.
	Настройка рабочих мест для межведомственного взаимодействия в электронном виде по сведениям, запрашиваемых ФОИВ у органов МСУ (р-сведения)
	По мере необходимости
	

	7.12.
	Удаленное администрирование программного обеспечения, установленного в администрациях сельских поселений
	
	

	7.13.
	Принятие участия во всех совещаниях - семинарах, проводимых Администрацией Приморского края
	В течение квартала
	Все отраслевые (функциональные) органы 

	7.14.
	Наполнение Официального сайта администрации Спасского муниципального района
	Ежедневно
	Отдел информатизации и информационной безопасности

Все отраслевые (функциональные) органы

	7.15.
	Подготовка статей для публикации в средствах массовой информации


	Еженедельно
	Все отраслевые (функциональные) органы

	7.16.
	Анализ наполнения официального сайта администрации Спасского муниципального района
	1 раз в месяц
	Организационный отдел Отдел информатизации и информационной безопасности

	7.17.
	Участие в заседаниях межведомственных комиссий по налоговой и социальной политике сельских поселений
	По решению МВК по налоговой и социальной политике при главе АСМР
	Отдел экономики



	7.18.
	Организация и проведение заседаний Совета по малому предпринимательству при главе Спасского муниципального района
	Ежеквартально
	

	7.19.
	Прием документов от субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющих деятельность на территории Спасского муниципального района на получение финансовой поддержки в виде субсидий 
	В течение года
	

	7.20.
	Работа на сайте электронный бюджет
	Ежедневно
	Финансовое управление



	7.21.
	Консультирование органов местного самоуправления сельских поселений, входящих в состав Спасского муниципального района по правовым вопросам
	В течение квартала
	Юридический отдел

	7.22.
	Проведение семинара с руководителями муниципальных учреждений культуры сельских поселений на тему: «Планирование и отчетность – основа работы учреждений культуры»
	Октябрь
	Отдел культуры и туризма

	ЗАДАЧА № 8. Создание условий для сохранения и развития новаторских форм деятельности в сфере образования, культуры и спорта  



	8.1.
	Проведение совещаний руководителей дошкольных образовательных учреждений (по отдельному плану)
	Сентябрь


	Управление образования



	8.2.
	Корректировка базы данных по численности детей дошкольного и школьного возраста с ограниченными возможностями здоровья 
	Ежеквартально
	

	8.3.
	Корректировка  базы данных по численности детей дошкольного и школьного возраста проживающих на территории Спасского муниципального района
	Ежеквартально
	

	8.4.
	Организация работы психолого-медико-педагогической комиссии 

(по отдельному плану)
	Ежемесячно
	

	8.5.
	Контроль школ по обеспеченности учебниками и корректировка базы данных учебного фонда на 2018-2019 учебный год
	Октябрь
	

	8.6.
	Мониторинг работы образовательных учреждений  в рамках организации обучения детей с особыми образовательными потребностями и ОВЗ в 2018 году
	В течение года
	

	8.7.
	Семинар-совещание заместителей директоров по воспитательной работе «Современные воспитательные технологии»
	Декабрь
	

	8.8.
	Совещание руководителей районных методических объединений «Основные направления методической работы предметных районных методических объединений в 2018/2019 учебном году»
	Ноябрь
	

	8.9.
	Реализация мероприятий ФГОС НОО, ФГОС ООО 
(по отдельному плану)
	Ежемесячно
	

	8.10.
	Организация и проведения экономического диктанта 
	Октябрь
	

	8.11.
	Участие образовательных учреждений в региональном форуме образовательных инициатив 
	Ноябрь
	

	8.12.
	Переподготовка и повышение квалификации работников образования 

(по плану ПК ИРО)


	Ежемесячно
	

	8.13.
	Организация и проведение Всероссийских олимпиад школьников (школьные и муниципальный уровни)
	Октябрь
	Управление образования

	8.15.
	Контроль выполнения  закона РФ «Об образовании в РФ» в части обеспечения основного общего образования  на территории района (по отдельному плану)
	ежемесячно
	

	8.16.
	Предварительная (информационно-подготовительная) работа в рамках организации и проведения НИКО, ВПР. Работа в информационном портале СтатГрад
	октябрь-декабрь
	

	8.17.
	Мониторинг по сохранению контингента обучающихся в школах  района
	В течение учебного года
	

	8.18.
	Контроль организации и работы педагогических консилиумов в образовательных учреждениях
	В течение учебного года 
	

	8.20.
	Мониторинг работы сайтов общеобразовательных учреждений
	октябрь
	

	8.21.
	Контроль за предоставлением муниципальных услуг образовательными учреждениями «Электронный дневник и журнал»
	октябрь 
	

	8.22.
	Мониторинг работы ОУ в ИС «Контингент»
	ежемесячно
	

	8.23.
	Контроль за организацией отдыха и занятости детей в каникулярное время
	ноябрь
	

	8.24.
	Контроль за проведением массовых и спортивных мероприятий с детьми в образовательных учреждениях 
	ежемесячно
	

	8.25.
	Проведение семинаров по обеспечению безопасности перевозки детей школьными автобусами
	октябрь-декабрь
	

	8.26.
	Оформление документации по обеспечению безопасности и перевозок детей автобусами
	октябрь-декабрь
	

	8.27.
	Мониторинг численности детей в возрасте от 3 до 7 лет, которые получают дошкольное образование в различных формах, а так же об очередности детей данной возрастной категории в ДОУ Спасского муниципального района 
	ежемесячно
	

	3. Культурно-массовые и спортивные мероприятия



	1.1
	Спортивная фотовыставка «В объективе спорт – 2018», посвященная          80 - летию образования Приморского края
	октябрь - декабрь
	Отдел по делам молодежи, физической культуре и спорту

	1.2.
	Восхождение на г. Лысая (924м) Синего хребта, посвященное 80 - летию образования Приморского края
	06 октября
	

	1.3.
	Участие молодежи Спасского района в Форуме волонтеров Приморского края
	05-07 октября
	Отдел по делам молодежи, физической культуре и спорту



	1.4.
	Первенство Спасского муниципального района и городского округа  Спасск - Дальний по спортивной игре «Дартс» среди учащихся средних специальных учебных заведений, посвященное Дню народного единства
	10 ноября
	

	1.5.
	Спортивный праздник «Спорт, родители и я», посвященный  Всемирному дню ребенка
	23 ноября
	

	1.6.
	Первенство Спасского муниципального района и городского округа  Спасск - Дальний по волейболу среди  учащихся средних специальных учебных заведений, посвященное Международному дню студента
	17, 24 ноября
	

	1.7.
	Спартакиада Спасского муниципального района для людей с ограниченными возможностями, посвященная Международному дню инвалидов 
	04 декабря


	

	1.8.
	Личное первенство Спасского муниципального района по стрельбе из пневматического оружия
	08 декабрь


	

	1.9
	Показ спектакля «Шум за сценой», старший состав театрального отделения МАУДОДШИ
	12 октября
	Отдел культуры и туризма



	1.10.
	Участие учащихся МАУДОДШИ в Дальневосточном конкурсе чтецов «Моя любовь – моя Россия», г. Владивосток
	октябрь 
	

	1.11.
	Проведение мероприятий посвященных Дню пожилого человека (выездные концерты)
	октябрь
	

	1.12.
	Принятие участия в праздничных мероприятиях, посвященных 80-летию Приморского края, г. Владивосток
	октябрь
	

	1.13.
	Принятие участия во Всероссийском конкурсе «Ангел вдохновение»,  

г. Санкт-Петербург
	октябрь
	

	1.14.
	Принятие участия во II-ом Международном интернете конкурсе для одаренных детей «Юные таланты – 2018»
	октябрь
	

	1.15.
	Проведение мероприятий, посвященных 80-летию Приморского края «Люблю тебя мое Приморье» (с. Дубовское, с. Прохоры, с. Спасское)
	октябрь
	

	1.16.
	Принятие участия в III Международном театральном конкурсе и конкурсе художественного чтения «Живое слово», г. Владивосток
	октябрь
	

	1.17.
	Проведение мероприятия – «День народного единства» (концертная программа)
	ноябрь
	

	1.18.
	Принятие участия в зональной олимпиаде по живописи ЗМО ДШИ

 г. Спасск-Дальний
	ноябрь
	Отдел культуры и туризма

	1.19.
	Показ спектакля «Зимы не будет», средний состав театрального отделения МАУДОДШИ 
	ноябрь
	

	1.20.
	Проведение  праздничного концерта, посвященного Дню матери, учащиеся МАУДОДШИ
	ноябрь
	

	1.21.
	Показ спектакля «Игрушки», средний состав театрального отделения МАУДОДШИ
	ноябрь
	

	1.22.
	Принятие участия в международном творческом конкурсе «Представление начинается» г. Самара
	ноябрь
	

	1.23.
	Проведение  мероприятия, посвященного Дню работников сельского хозяйства (торжественная программа)
	ноябрь
	

	1.24.
	Принятие участия в региональном конкурсе-семинаре  детских и юношеских музыкальных, хореографических и театральных  коллективов «Соломенная шляпка-2018» г. Владивосток, учащиеся МАУДОДШИ
	ноябрь
	

	1.25.
	Принятие участия в Дальневосточном фестивале «Болдинская осень – 2018»

 г. Владивосток, учащиеся МАУДОДШИ
	ноябрь
	

	1.26.
	Принятие участия в III Российско-китайском конкурсе-фестивале «РИТМЫ ДРУЖБЫ», КНР г. Суйфуньхе,  учащиеся МАУДОДШИ
	ноябрь
	

	1.27.
	Проведение мероприятий в декаду инвалидов «От сердца к сердцу» (выездные концерты)
	декабрь
	

	1.28.
	Проведение мероприятий, посвященных Дню неизвестного солдата «О тех, кто не пришел, остался неизвестным», библиотека с. Спасское
	декабрь
	

	1.29.
	Принятие участия в Международном конкурсе «Танцевальный прибой»,           г. Владивосток
	декабрь
	

	1.30.
	Принятие участие во Всероссийском театральном конкурсе-фестивале «RU.ТЕАТР» г. Владивосток, учащиеся театрального отделения МАУДОДШИ
	декабрь
	

	1.31.
	Проведение Новогодних утренников
	декабрь
	

	1.32.
	Проведение праздничных Новогодних корпоративов (социальные заказы)
	декабрь
	

	1.33.
	Проведение академического концерта учащихся музыкального отделения «С музыкой по жизни»
	декабрь
	

	1.34.
	Показ спектакля «Морозко», учащиеся театрального отделения МАУДОДШИ
	декабрь
	

	1.35.
	Показ новогоднего импровизационного спектакля  «С новым годом!» учащихся МАУДОДШИ 
	декабрь
	

	1.36.
	Районный конкурс «Правила дорожного движения»
	октябрь-ноябрь
	Управление образования

	1.37.
	Районная экологическая акция «Цвети, Земля!», защита экологических проектов»
	октябрь 
	

	1.38.
	Районный конкурс творческих работ школьников «Край ты мой, любимый»
	ноябрь
	

	1.39.
	Районный конкурс информационных альбомов «Отечество. Моё Приморье»

(передвижная информационная выставка)
	Октябрь-декабрь
	

	1.40.
	Муниципальный конкурс детско-юношеского творчества по пожарной безопасности «Неопалимая Купина».
	декабрь 
	

	1.41.
	Проведение районного слета передовиков сельскохозяйственного производства по итогам работы за 2018 год.
	ноябрь
	Отдел сельского хозяйства
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